"r"ﬂ ERESQ DIA | MES |ANO FORM. N°16
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Misicuni NO .01423

Cochabamba - Bolivia

SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS

Solicitado por: . Seccion:
DESCRIPCION O DENOMINACION UNIDAD CANTIDAD

. /
ORIGINAL: CONTABILIDAD 1° COPIA: ALMACENES 2° COPIA: SERVIDOR PUBLICO

~ SOLICITANTE " JEFE DE UNIDAD  GERENTE DE AREA GERENTE GENERAL

NOTA: La solicitud debera detallar con presicién el material y/o servicio a utilizar en la actividad o proyecto
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COCHABAMBA BOLIVIA

Estacion de servicio:

DIA MES ARO

Cochabam ba[ | | ]

ORDEN DE ENTREGA DE COMBUSTIBLE

NMehiculase.. o cags mu S Dideas s e
Canduclori...oo o me Sl Tunl o0 S i i

TEM CANTIDAD LITROS BOLIVIANOS

SOLICITADA [ENTREGADA

GASOLINA
DIESEL
GAS

Literale | ifos/inAds ses sre o mnl e mcand we e

TIPO DE EMBASE. VEHICULO
BIDON
TURRIL

SELLO

Bhcemasioness: oot e s e

ORIGINAL: Contabilidad 1° Copia: Surtidor 2° Copia Archivo.
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Recibi de:

" PAGUE CONFORME ™"

RECIBO CAJA CHICA

LUGAR | DIA | MES | ANO

N?

lasumadei: . s 2= 0 o s e

@ )

01051

Bolivianos

Por concepto de:

A R et B

NOTA: De acuerdo al manual de caja chica, Reglamento Especifico del SABS.
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- Bolivia COTIZACION Ng 0901

Cochabamba, ................ O e NN R i s P e gal 20

SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS N° .....cvveevevecrecreennnns
Nombre 0 Razon Social de |8 EMPIESA PrOVEEAOIA ...........c..cviuieeeeeieiie it cieiaeete it eteeteessasseeteebeebesessetessseaeeasessenseeasassesrseeatesseebnsasssaseesnabenansessesnessesesanensensensens
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Emite Factura: = N e, sl O NO D

ESPECIFICAR LOS SIGUIENTES DATOS:

Condicién de pago: Contado: D Crédito: D Plazo: D
Lugar de Entrega: En la oficina: D En la empresa proveedora: D

Elichequsidabe seroirado ainombreide s o e B e e B R e e e Ty, T Pre

Tiempo de duracién de la cotizacion ............ccccecveeiieienennn, oM pPOi0e el e e e e T e T

TOTAL

SELLOY FIRMA DE LA EMPRESA
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W - CBBA. | |
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= és-’&e = -
Cochabamba - Bolivia AUTORIZACION PARA SALIDAS AL CAMPO
‘ Hora de salida Hora de llegada
DepartamMento: e e Trerereesreoyen _
Nombre y Apellido del solicitante: ... B T T
Nombre y Apellido del CRofer: e
DESTINO Km SALIDA Km RETORNO NUMERO DE PLACA
LISTA DE ACOMPANANTES CARGO N° DE DIiAS
1
2
|3
L4
|5
| 6

BREVE DESCRIPCION DEL MOTIVO DEL VIAJE

ORIGINAL: TECNICA  1°COPIA: RR.H.H.  2° COPIA: ACTIVOS FIJOS

JEFE DE DEPARTAMENTO GERENCIA DE AREA ACTIVOS FIJO

R R R R




N° 00051
UI‘II '
FORMULARIO DE LICENCIAS A CUENTA DE VACACION

FDatos personales
 Nombs: o Apellido Paterno BpllidoMalemo L L e D
"""""""""" Bieaie o v aoe D SO e
De Fecha: Total Dias L.C.V. Espacio a Utilizar por RR-HH
| A Fecha:
J Observaciones o Motivo: Total:diasvacacion: it cai i oo B
2 (menos)
Ve e v e et e bl s o e dias.presente solicitid: ieisr ot o) namn e e s
AR TEes Fae AT i e SaldoVacacions = Geas s it st e AR
] Firma Solicitante
- La Presente Solicitud no debe Exceder de Cinco dias
- Debe ser enviado a RR-HH con anticipacién al dia solicitado
- La Solicitud debe autorizar el Jefe inmediato Superior
ORIGINAL: (Firmado por el Solicitante)
ORIGINAL.: Solicitante 1° COPIA: File Personal 2° COPIA: Talonario
Fecha de Solicitud : Fecha Recepcién RR-HH
£ jef'e_lﬁn—le;li_at_oél_lp_e;io_r _____ Gerente ADM Financiero Gerente General




(( EMPRESA MISICUNI Form. 15

Cochabamba - Bolivia (DIA [MES [ ANO )

PAPELETA DE SALIDA | =) J
N9 001651

Nombre y Apellido del Servidor Pablico .
GRSl Wl INER: - siie Sl S W o W = B 2 n %Sl e B = a g
Motivo de Salida: TRABAJO ( ) C. CORDES ( ) PERSONAL ( )

Horade Salida..................._._______. ... HoradeRetorno:

Motive de Sallda: 1 o i G o B e

Firma Serv. Publico ~Jefe Inmediato Superior ~ V° B° Jefe de RR.HH

Nota.- El permiso particular debera ser compensado con trabajo o con cargo a la vacacién anual por el mismo tiempo
usado en el tramite personal.

ORIGINAL: Archivo personal

COPIA: RR.HH.

S




VALE DE CAJA CHICA D@ | Mes [ Ay
@ @ ) N 0005
Devolucion: TOTAL GASTO

Cuenta de Gasto Importe en Bs.

Aprobado Entregué Conforme Recibi Conforme



DA | FORM.N° 9
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- Bolivia

FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE ACTIVOS
N2 000101

NOMBREYAPERTEDO: - = ool s i e e DE LA SECCION:

NOMBRENAPBLIIDG: oo, . e AR SEOEION: s

\

ORIGINAL: ACTIVOS FIJOS  1° COPIA: FUNCIONARIO QUE RECIBE  2° COPIA: FUNCIONARIO QUE ENTREGA

Enosnis Othf Remblconformc Acu\,ro_gFlJos



PRESA i} = o FORM. N° 10
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ochabamba - Bolivia

SALIDA TEMPORAL DE BIENES () otros

Objeto de salida: N? 00020 2

Mantenimiento y reparacién

Otres) W )

ferarer. J

ORIGINAL: ACTIVOS FIJOS  1° COPIA: SERVICIOS GENERALES 2° COPIA: SOLICITANTE  3° COPIA: GUARDIA

SOLICITANTE ACTIVOS FLJO



NOMBRE Y APELLIDO ...

SECCION ...

VIAJEDE s

FECHA DE VIAJE .....

..... FECHA DE RETORNO . o s

NOMBRE DEL CHOFER ..

N° DIAS DE COMISION ...

NOMINA DE ACOMPANATES .

OBJETIVO DEL VIAJE ......

Solicitado por:

Aprobado y Orden de Liquidacién

Control

Jefe Departamento u Oficina

Gerente General

Recursos Humanos

INFORME DE VIAJE:

Dia y hora de salida: ...

Dia y hora de llegada

DESCRIPCION DEL INFORME:

Cochabamba,

...dsl 200........

Conforme

Informe Aprobado

Firma del Servidor Publico

Jefe Departamento u Oficina

Gerente General




EMPRESA
MISICUNI I

NGRESO DE MATERIALES Y/0 ACTIVOS

Ne10 7 @
DIA MES ANO

UNIDAD/PROYECTO FECHA I.Mm.

—_— el e
N2 COMPROBANTE DE PAGO FECHA:
B e -
Ne FACTURA
.

FECHA:

-_
PROVEDOR NIT:
—_— e

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
b—— " |

OBSERVACIONES:\

RECIBI CONFORME
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